
【企画提案実施要領・別紙】 

提案書の提出について 

 

＜注意事項＞  

１ 提出書類１～４については、縦置き横書き、片面印刷とすること。また、枚数は項目

ごとに必要最低限にまとめること。  

２ 文字は注記を除き、原則として10ポイント以上の大きさとすること。  

３ 手書きで作成する場合は、全て消えないボールペンで記載すること（鉛筆書き、消え

るボールペンの使用不可）。  

４ 表紙となる「提案書」には必要事項を記入し、必ず代表者印を押印すること（社判不

可）。  

５ 提出する書類には、表紙となる「提案書」を除き、一切社名等（代表者名、社員名、

企業ロゴ等を含む）の表記を行わないこと。また、ページ番号を通しで振ること。  

６ 書類を提出する際は、再度「提出物チェックリスト」を確認すること。  

 

 

■プロポーザル実施スケジュール 

日程 内容等 提出・通知方法 

6/12 正午 「参加意向申出書」等提出締切  電子メール 

6/18 ＊「提案資格確認結果通知書」送付  電子メール（九都県市⇒提案事業者） 

6/24 正午 「質問書」提出締切  電子メール 

6/30 ＊「質問回答書」掲載 九都県市ＨＰに掲載 

7/7  正午 「提案書」提出締切  持参または郵送 

7/22 ＊「結果通知書」送付  電子メール（九都県市⇒提案事業者） 

 

  



■提案書類及び記載事項  

提案書類１： 業務実施にあたっての組織・体制について【様式自由・A4】 

(1) 会社・団体概要  

(2) 類似事業実績の概要  

(3) 業務実施体制 

※いずれも、社名、代表者名、社員名、企業ロゴ、メールアドレス、その他社名が分か

るものは一切表記を行わないこと。 

 

提案書類２： 企画概要書【様式自由・A4】 

  企画の内容を簡潔に１枚にまとめたもの。 

  

提案書類３： 企画案・その他提案について【様式自由・A4】 

業務実施方針（業務目的を理解し、目的等を達成するための考え方、実現にむけた基本

方針）を明記し業務内容・実施計画等をまとめた企画案を提出すること。 

各業務の提案内容には下記の事項等を記載すること。 

 

【通年啓発ポスター】 

(1) 業務実施方針 

・業務目的を理解し、目的等を達成するための考え方 

(2) 業務内容・実施計画 

・デザイン案 

・ポスター作成・配布フロー 

 

【啓発キャンペーン】 

(1) 業務実施方針 

・業務目的を理解し、目的等を達成するための考え方 

・キャンペーンのゴール設定とその実現に向けた基本方針 

(2) 業務内容・実施計画 

・キャンペーンの全体設計（スケジュール） 

・リーフレットや特設サイトの仕様及びデザイン案 

・リーフレット作成・配布フロー 

・アンケート項目案・統計分析の手法 

(3) プレゼント管理・発送対応について 

・プレゼントの提案内容 

・協力事業者との連携フロー 

・プレゼント受領・管理方法等 

 

【「BEYOND SDGs エコプロ」出展】 

(1) 業務実施方針 



・業務目的を理解し、目的等を達成するための考え方 

・対応方針 

(2) 業務内容・実施計画 

・企画内容（テーマ・演出・体験内容など） 

・業務範囲の詳細（企画・制作・運営・設営及び撤去） 

・実施スケジュール（準備～撤去まで） 

・当日の人員体制（スタッフ人数・配置・役割） 

(3) 「BEYOND SDGs エコプロ」ブースデザイン・構成案 

・レイアウト案（図面またはイメージ図） 

・展示物・配布物（ノベルティ）の提案内容 

 

【その他】（該当がある場合は提出） 

・SDGｓ配慮 

・その他提案 等 

 

提案書類４： 参考見積書について【様式自由・A4】  

業務に係る人件費、運営費、デザイン費、広告宣伝費、景品手配・発送費等の経費に

ついて、できるだけ詳細な内訳を明記した参考見積書を作成すること。 

※上限価格については、「企画提案実施要領」の３を参照。  

 


